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第一章 系统注册与登录第 章 系统注册与登录

登录系统 设置个人基本信息和偏好设置　登录系统，设置个人基本信息和偏好设置

　一、用户注册用户注册

　二、系统登录与登出

　三、修改档案



一 用户注册　 、用户注册

　打开浏览器，在地址栏输入大型仪器管理系统网址。

f l b t　1、cmc.cf.labscout.cn
　2、也可通过平台网址http://www.cmcpt.com/进入超
链接“仪器使用在线预约”链接“仪器使用在线预约”

先注册新公司后注册新用户



注册公司或用户需提供以下证明文件，注册提交后联系管理员激活。



组织机构需要
进行选择，下
属机构有孵化
器平台，大分
子平台，小分
子平台，疫苗
平台，诊断平
台，测序平台

公司注册成功且通过审核后，才可注册新用户



同样需要选
择组织机构

新用户注册新用户注册
要注册在相
应的公司下，
正确输入系
统中的本公
司名称



　二、用户登录及登出

　1、用户登录

　打开浏览器，在地址栏输入系统网址，在中间登录框
中输入帐号和密码



2、用户登出

　登出：使用系统结束请点击右上角登出按钮即登出系出 使用系统结束请点击 角 出按 即 出系
统。



　三、修改“我的档案”

直接点击页面右上角“我的档案”直接点击页面右上角“我的档案”。

　 进入系统后点击右侧用户名或头像后进入个人界面，点击用户
名下方 的“修改”按钮名下方 的 修改 按钮。



第二章 充值和转账第二章 充值和转账

　一、充值信息

　二、财务转账



　一、充值信息
充值账号：200601040001169　充值账号：200601040001169

　开户行：农行医药城科技支行

　地址：8号楼702
　单位名称：江苏华创医药研发平台管理有限公司

凭财务凭证到孵化器大厦 进行系统充值 使用仪器前请先与仪　 凭财务凭证到孵化器大厦404进行系统充值，使用仪器前请先与仪
器负责人联系。

　注册单位在某个子平台拥有余额，才能预约使用该平台下属仪器。



　二、财务转账

公司负责人可实现不同子平台间财务转账　公司负责人可实现不同子平台间财务转账。

　首次转账前务必先联系管理员。

　转账网址：http://cmc.billing.labscout.cn/
　



　点击左上角“首页”按钮,进入充值中心首页面。

点击充值中心下方的 按钮”进入转帐页面。点击充值中 下方的 按 进 转帐页面



分别选择要“转入”（帐户为要转入的子平台）、“转出”（为充值中

心）的帐号并输入要转的“金额”，点击“确认转帐”即可完成转帐。

从小分子平台向疫苗平台转账：小分子平台 充值中心，充值中心 疫苗平台

注意：在两个非充值中心帐户间转帐时，转帐会以充值中心帐户为中
转，转为两笔独立操作，请保证充值中心中资金充足以确保转帐成功！



　转帐明细：
　 进入方法：点击您平台帐户下方右侧 按钮,进入转帐明细页面。

　

查找：可通过点选右上角起止日期并按按钮，搜索出该日期范围内的明细。

打印：点击“打印”，进入打印预览界面，显示上面所选择的时间内，相应的明细单。

导出：点击“导出”，导出内容为上面所选择的时间内，相应的明细单。



第三章 预约使用仪器第三章 预约使用仪器

　一、查找仪器设备

二 查看仪器信息　二、查看仪器信息

三、预约仪器

四、使用仪器

五 查询预约　五、查询预约

　六、查询及导出使用和收费记录

　七、用户无法预约仪器的几种情况

八、用户无法使用仪器的几种情况　 八、用户无法使用仪器的几种情况



一 查找仪器设备一、查找仪器设备

a、在“仪器列表”中，您可以看到所有仪器的

基本信息，包括“正常设备”、“故障设备”、

“废弃设备”。



b、系统提供列表和图标两种仪器查看方式。

图标为绿色：表示设备正在正常使用。

图标为绿色且右下角有一个小叉：表示设备的网络状况不可知，可

能 在使 过 中控制电脑 待机 态 有 能 络能是在使用过程中控制电脑处于待机状态，也有可能是网络断开。

图标为黑色：表示设备已经联网，但没有被使用。

图标为黑色且右下角有一个小叉：表示没有被使用，并且网络状况

不可知。



c、仪器排序：点击标题“仪器

名称”、“控制”、“放置地点”、“联

系人”可以按升序或降序排列仪器系人 可以按升序或降序排列仪器。

d、仪器搜索：在“仪器列表”下，

用鼠标点击，在弹出的下拉框中

按照“分类标签”、“组织机构”、“仪按照 分类标签 、 组织机构 、 仪

器名称”、“控制”、“当前使用者”、

“放置地点”、“联系人”进行搜索。



二、查看仪器信息

仪 模块 在仪 表 如 仪 名称 有 标签 表a、进入仪器目录模块，在仪器列表下，如果仪器名称下有“预约”标签，表明

该仪器需要预约使用。

b、点击仪器信息界面的“常规信息”标签，可以了解此台仪器的基本信息、

预约设置和计费设置预约设置和计费设置。

c、点击仪器信息界面的“使用收费”标签，您可以看到您对该台仪器的使

用收费记录。

d、点击仪器信息界面的“附件”标签，可以看到与该台相关的附件文件，

您可以根据权限查看或下载。



三 预约仪器三、预约仪器

a、在“仪器列表”下找到您需要预约的仪器，直接点击仪器名称下的“预约”

标签。

b、您可以在“预约设置”中设置的有效时间段内对该台仪器进行预约。

c 点击开始时间并拖到终止时间来确定您需要的预约时间段c、点击开始时间并拖到终止时间来确定您需要的预约时间段。

d、在弹出的窗口中填写备注内容。

e、您可以拖拽预约色块长度以更改预约时间，也可以直接手动修改时间，但预约时间

一定要是符合“预约设置”的有效时段中。



四 使用仪器四、使用仪器

电脑控制的仪器

在计算机开机后，会弹出窗口，要求输入用户名和密码

验证 需要预约使用的仪器 只能在本人的预约时段内 才验证。需要预约使用的仪器，只能在本人的预约时段内，才

能通过验证。



如 户在使 仪 时 发 预约时间估 过短 需如果用户在使用仪器时，发现预约时间估计过短，需

要延长，可以在本次预约时间结束之前，到仪器预约界面

双击预约时段拖长预约时间色块，以延长预约时间，避免

被判为超时使用被判为超时使用。

（注意：如果本次预约后面有其他人的预约，本次预

约只能延长到他人预约时间之前，系统不允许覆盖他人预

约时间）约时间）



　 仪器使用完毕，在桌面上点击“结束仪器使用”图标，

关机前会弹出窗口，反馈仪器的使用情况，用户必须填写，

否则不能进行下次任何仪器的预约。否则不能进行下次任何仪器的预约



五 查询预约五、查询预约

进入系统，点击个人用户名称。

点击“仪器预约”标签，可查看个人预约的详细记录



六、查询及导出使用和收费记录

进入系统 点击个人用户名称进入系统，点击个人用户名称。

点击“仪器使用”标签，可查看个人仪器使 用的详细记录。点击标

题左侧可以按照仪器名称、时间段和使用状态进行搜索。您还可以打

印或导出使用记录



七、用户无法预约仪器的几种情况

进入仪器黑名单：请仪器负责人帮助查看是否已被列进入仪器黑名单：请仪器负责人帮助查看是否已被列

入仪器黑名单。

进入系统黑名单：可能由于超时爽约等原因被列入系

统黑名单，“爽约”或是“超时”超过限定次数就会自动

判为黑名单无法使用仪器。

没有通过培训 有些仪器被设置需要培训才能预约仪器没有通过培训：有些仪器被设置需要培训才能预约仪器。

没有填反馈：如果上次使用仪器超过24小时没有填写反

馈，那么普通用户即使在自己的预约时段内也不能继续使

用仪器用仪器。



　 未开通财务权限：作为用户，即时注册成功，如果某一

子平台未通财务权限，仍然不能预约、使用仪器。

余额不足或欠费 用户余额低于仪器使用最低限额或已　 余额不足或欠费：用户余额低于仪器使用最低限额或已

经欠费。

　 总之如果不能预约，系统会显示不能预约的原因，请及时联

系管理员解决问题。



八、用户无法使用仪器的几种情况

进 仪 名单 请仪 负责人帮助查看是否 被列进入仪器黑名单：请仪器负责人帮助查看是否已被列入

仪器黑名单。

进入系统黑名单：可能由于超时爽约等原因被列入系统

名单 爽 或是 超时 超过 定次数就会自动判黑名单，“爽约”或是“超时”超过限定次数就会自动判

为黑名单无法使用仪器。

如果仪器设置了“需要培训/授权”则尽管用户成员能

内 能 功预约仪器，到预约时段内，也并不能验证成功。



仪器使用时间，不在该用户的预约时段内，如果预约时仪器使用时间，不在该用户的预约时段内，如果预约时

间为9:30~10:00，需要在此段时间内才可验证成功；

没有填反馈：如果上次使用仪器超过24小时没有填写

反馈 那么普通用户即使在自 的预约时段内也不能继续反馈，那么普通用户即使在自己的预约时段内也不能继续

使用仪器。使用仪器。

无线连接缓慢，部分仪器的网络控制是通过无线连接，

开机后稍待片刻，保证网络连接正常后即可验证成功。



第四章 文件上传与下载第四章 文件上传与下载
文件的上传及管理

点击左侧的“文件系统”可以看到每个用户自己的文件目录



每个用户的文件目录都有3个文件夹：

private：用户的私有目录。private：用户的私有目录。

lab：用户所在公司公司的公共目录。

bli 平台的公共目录public：平台的公共目录。

您可以查看您私人文件夹下的所有文件、所在
公司公司的公共文件和平台的公共文件。

您可以“刷新”文件系统的内容 勾选文件夹您可以 刷新 文件系统的内容，勾选文件夹，
点击“批量下载”，可以下载选中的文件。



　点击您的私人文件夹进行文件的上传及管理



您可以直接上传，也可以在此目录下“创建新文件夹”，点击“上

传”，在电脑中选择需要上传的文件进行上传。

在每一个文件的右侧，点击“更名”可以修改文件或文件夹的名称，

点击“删除”可以删除该文件或文件夹。（ 注意：删除文件夹将会删

除该文件夹内所有文件，请谨慎操作！）

下载单独文件：点击需要下载的文件名称即可进行下载；下载批量

文件：勾选需要下载的文件，点击“批量下载”可以下载选中 的所有

文件。

点击“刷新”可以随时更新用户文件系统内容。

无论在哪个目录，点击“根目录”都可以回到显示用户原始3个文

件夹的界面。件夹的界面。



在“文件系统”模块的右侧界面上方点击“使用情况”
选项，您可以看到文件系统的总体分区情况。选项，您可以看到文件系统的总体分区情况。



如有疑问请联系
86 6 /0523‐86200262/959

Thank You!Thank You!Thank You!Thank You!


